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Individuelles Hygienekonzept für Seminare 

Verantwortliche Person Verantwortliche Person des Hygienekonzepts ist Anselm Lenz, unterstützt von Frau Marianne Lenz-Hein. 

Belehrung Alle Mitwirkende wurden über das Schutzkonzept informiert. 
 

Grundlegende 
Schutzmaßnahmen 

 

Information der Teilnehmer Alle Schulungseilnehmer werden im der Anmeldebestätigung, spätestens bei der Registrierung über die bei dieser 
Veranstaltung geltenden Schutz- und Hygieneregeln informiert. 

 Die Teilnahme ist nur den registrierten Teilnehmern gestattet, im Zuge der Anmeldung werden Name, Anschrift, 
Telefonnummer und eMail-Adresse erfasst.  
Es wird eine Sitzplatzordnung erstellt, die Sitzplätze werden nummeriert 
Die Belegung der Sitzplätze wird dokumentiert 
Gleiches gilt für die Belegung der Sitzplätze im Restaurant  

Beschilderung (x) Hinweise auf die Regeln zum Abstand, ggf. Mundschutz sind im Eingangsbereich gut sichtbar angebracht  
Hinweise zum Händewaschen und zur Handdesinfektion sind neben Desinfektionsmittel im Eingangsbereich und im 
Sanitärbereich vorhanden. 

Grundschutz (x) Hinweisschilder auf Hygieneregeln sind im Eingangsbereich zum Veranstaltungsraum angebracht 
(x) vor dem Seminarraum sind Desinfektionsmittel bereitgestellt 
(x) in den Sanitärräumen sind Desinfektionsmittel, Seife und Papierhandtücher bereitgestellt 
(x) Mund-Nase-Schutzmasken und Einmalhandschuhe stehen zur Verfügung 
(x) die Seminarteilnehmer haben ihre Mund-Nase-Schutzmasken bis zur Einnahme des Sitzplatzes zu tragen  
x) das Verlassen des Sitzplatzes ist nach Anlegen des Mund-Nasenschutzes gestattet 

Raumbelegung Die Raumbelegung erfolgt gemäß Belegeplan und zwar so, dass die Abstandsregeln (in diesem Fall mind. 2m von 
Fremdpersonen gegenüber Fremdpersonen) eingehalten werden.   
(  ) der Belegeplan wird vom Veranstalter gestellt,  
(  ) der aktuell für die Veranstaltung vorgesehene Raum kann mit max … Personen(-gruppen) belegt werden  
(x) sind die Platzzuordnung erfolgt per Einweisung und Hinweisschilder  
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Raumlüftung Der vorgesehene Veranstaltungsraum wird  
( ) nicht fremdbelüftet 
(x) fremdbelüftet (der Luftaustausch erfolgt automatisch, es wird temperierte Frischluft zugeführt) 
(x) zusätzlich wird ca. alle 60 Minuten für 3-5 Minuten durch Öffnen der Fenster stoßbelüftet   

Pausenregelung (x) das Pausenbuffet wird so aufgestellt, dass sich die Teilnehmer ihre vorbereitete Pausenmahlzeit von einem 
Abstellplatz selbst abholen können (Einbahnstraßenregelung, kein direkter Kontakt zu Geschirr, Besteck oder 
Lebensmitteln) 
(x) die Laufstrecke entlang des Buffets ist mit Abstandmarken versehen 

Mittagsregelung (x) die Sitzplätze zum Mittagstisch sind vorbereitet, die Teilnehmer werden gemäß Liste tischweise eingewiesen, die 
tatsächliche Sitzplatzordnung wird dokumentiert  

Mitarbeiterschutz (x) die Abstands- und Hygieneregeln sind ebenfalls für die Mitarbeitenden verpflichtend 

Umgang mit 
Verdachtsfällen 

(x) die Teilnehmer werden bei ihrer Registrierung darüber belehrt, dass sie bei Anzeichen einer Infektionskrankheit von 
einer Teilnahme an  Veranstaltung absehen sollten. 

 Unterschrift der/des Verantwortlichen für das Schutzkonzept:  
 
Markdorf, 1.10.2020  
_______________________________________________  
Ort, Datum  
 
 
Dipl.-Ing. Anselm Lenz 
_______________________________________________  
Verantwortliche/r für das Schutzkonzept 
 

 

 


